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РАСПОРЯЖЕНИЕ

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
	18.05.2026
	
	№ 
	63-кр


Об утверждении Порядка обеспечения деятельности комиссии
Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю
за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области
В соответствии с частью 6 статьи 2 Закона Новосибирской области от 29 марта 2012 года № 203-ОЗ «О комиссии Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области», частями 6 и 6.1 статьи 5 Закона Новосибирской области от 25 декабря 2006 года № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области», со статьей 2.4 Закона Новосибирской области от 11 мая 2000 года № 95-ОЗ «О правовом статусе лиц, замещающих государственные должности Новосибирской области», постановлением Законодательного Собрания Новосибирской области от 17 декабря 2015 года № 84 «О порядке сообщения депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов»:

1. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения деятельности комиссии Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области.

2. Признать утратившими силу:

распоряжение Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области от 12.04.2023 № 59-кр «Об утверждении Порядка обеспечения деятельности комиссии Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области»;

распоряжение Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области от 25.11.2025 № 241-кр «О внесении изменения в распоряжение Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области от 12.04.2023
№ 59-кр».

А.И. Шимкив
УТВЕРЖДЕН

распоряжением Председателя Законодательного Собрания

Новосибирской области

от 18.05.2026 № 63-кр
ПОРЯДОК
обеспечения деятельности комиссии Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах,
об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует в Законодательном Собрании Новосибирской области (далее – Законодательное Собрание) порядок приема, регистрации и хранения представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области (далее – депутаты) в комиссию Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области (далее – комиссия), сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).
1.2. Порядок разработан в соответствии с частью 6 статьи 2 Закона Новосибирской области от 29 марта 2012 года № 203-ОЗ «О комиссии Законодательного Собрания Новосибирской области по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области» (далее – Закон Новосибирской области № 203-ОЗ), частями 6 и 6.1 статьи 5 Закона Новосибирской области от 25 декабря 2006 года № 81-ОЗ «О статусе депутата Законодательного Собрания Новосибирской области» (далее – Закон Новосибирской области № 81-ОЗ), со статьей 2.4 Закона Новосибирской области от 11 мая 2000 года № 95-ОЗ «О правовом статусе лиц, замещающих государственные должности Новосибирской области» (далее – Закон Новосибирской области № 95-ОЗ), постановлением Законодательного Собрания Новосибирской области от 17 декабря 2015 года № 84 «О порядке сообщения депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов» (далее – Постановление № 84).
1.3. Представляемые депутатами сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера относятся к сведениям конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

1.4. Организационное и документационное обеспечение деятельности комиссии осуществляется специалистом отдела государственной службы и кадров аппарата Законодательного Собрания, на которого распоряжением Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области возложены обязанности по организационному и документационному обеспечению деятельности комиссии (далее – специалист отдела государственной службы и кадров), а именно:

по организации проведения заседаний комиссии, включая подготовку документов к заседанию комиссии;

по приему, регистрации, хранению представляемых депутатами сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

по передаче для размещения на официальном сайте Законодательного Собрания Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт Законодательного Собрания) обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами обязанности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

1.5. Правовое обеспечение деятельности комиссии осуществляется специалистами департамента по правовым вопросам аппарата Законодательного Собрания, на которых распоряжением Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области возложены обязанности по правовому обеспечению деятельности комиссии.

1.6. Информационное обеспечение деятельности комиссии, включая размещение на сайте Законодательного Собрания обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами обязанности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, осуществляется специалистом отдела информационно-технологического обеспечения департамента по общим вопросам аппарата Законодательного Собрания, на которого распоряжением Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области возложены обязанности по размещению информации на сайте Законодательного Собрания Новосибирской области.
1.7. Документационное обеспечение деятельности комиссии по организации передачи в установленном порядке в газету «Ведомости Законодательного Собрания Новосибирской области» информации о дате, времени и месте открытого заседания комиссии осуществляется специалистом отдела документационного и протокольного обеспечения департамента по общим вопросам аппарата Законодательного Собрания, на которого распоряжением Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области возложены вышеуказанные обязанности.
1.8. Специалисты, указанные в пунктах 1.4 – 1.7 настоящего Порядка, при выполнении обязанностей по обеспечению деятельности комиссии несут персональную ответственность за несоблюдение требований настоящего Порядка, сохранность находящихся у них документов, за разглашение сведений, представленных депутатами, которые запрещены для размещения на сайте Законодательного Собрания. 

2. Прием и регистрация сведений о доходах,
расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
2.1. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера депутаты представляют в комиссию по форме справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справка),  утвержденной  Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах  имущественного  характера  и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации» (далее – Указ Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460). 
Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются депутатами в порядке, установленном частями 6 и 6.1 статьи 5 Закона Новосибирской области № 81-ОЗ, в случае возникновения у депутата оснований для представления сведений о расходах в соответствии с Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» не позднее 30 апреля года, следующего за годом, в котором возникли такие основания.
Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются депутатом отдельно на себя, на супругу (супруга) и на каждого несовершеннолетнего ребенка.  К справкам прилагаются копии документов, подтверждающих законные основания для возникновения права собственности.
Справки представляются в комиссию на бумажном носителе и в электронном виде (файл должен быть сохранен в формате *.XSB).
Справки, представляемые депутатами в комиссию лично либо по их поручению доставляемые в комиссию помощниками депутатов, принимаются специалистом отдела государственной службы и кадров ежедневно в рабочее время (за исключением выходных и нерабочих праздничных дней) в служебном кабинете отдела государственной службы и кадров аппарата Законодательного Собрания, расположенном по адресу: ул. Кирова, д. 3.
2.2. При приеме справок, представляемых депутатом, специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) проверить:

соответствие каждой из представленных справок форме, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460;
полноту заполнения представленных справок (наличие соответствующих записей во всех установленных строках справок);

наличие прилагаемых к справке  копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности; 

наличие подписи депутата;
2) проставить свою фамилию, имя, отчество, а также  дату и подпись о приеме справок в соответствующей строке представленных справок.

2.3. Представленные справки подлежат обязательной регистрации в журнале учета принятых справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и уточнений к ним, представленных депутатами Законодательного Собрания Новосибирской области (далее – журнал регистрации справок), который ведется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.4. При регистрации справок в случае их представления депутатом лично специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) в присутствии депутата внести соответствующие записи в разделы журнала регистрации справок;

2) ознакомить депутата с записью о регистрации представленных депутатом справок под роспись в соответствующей графе журнала регистрации справок;

3) вложить представленные депутатом справки в папку, заведенную на каждого депутата;

4) поместить в сейф папку с представленными депутатом справками, а также журнал регистрации справок.

2.5. В случае, если по поручению депутата доставку справок депутата осуществил помощник депутата, специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) осуществить проверку полномочий помощника депутата, доставившего справки депутата, в следующем порядке:

а) предложить помощнику депутата предъявить удостоверение помощника депутата Законодательного Собрания Новосибирской области (далее – удостоверение помощника депутата);

б) проверить факт наличия полномочий  помощника депутата, осуществившего доставку справок  депутата (получить от специалиста отдела государственной службы и кадров информацию, подтверждающую полномочия прибывшего помощника депутата);

2) при подтверждении полномочий помощника депутата, осуществившего доставку справок депутата, выполнить действия, указанные в подпунктах 1 – 4 пункта 2.4  настоящего Порядка, с участием прибывшего помощника депутата. При этом в графе «Подпись депутата Законодательного Собрания Новосибирской области (или помощника депутата, доставившего справки) и расшифровка подписи» журнала регистрации справок делается отметка «доставлено помощником депутата», с указанием фамилии, имени, отчества и номера удостоверения помощника депутата.
2.6. В случае, если полномочия помощника депутата, осуществившего доставку справок депутата, не подтверждаются, специалист отдела государственной службы и кадров обязан: 

1) сделать ксерокопию представленного удостоверения помощника депутата;

2) вложить в папку ксерокопию представленного удостоверения помощника депутата и доставленные справки депутата, сделать на лицевой стороне папки надпись, содержащую фамилию, имя и отчество лица, осуществившего доставку указанных справок, а также дату доставки указанных справок, положить папку со всеми вложенными документами в сейф;

3) в письменной форме (с регистрацией письма в делопроизводстве Законодательного Собрания) проинформировать депутата о факте приема его справок от лица, в отношении которого не подтверждены его полномочия как помощника депутата, и о необходимости личного подтверждения достоверности сведений, содержащихся в доставленных справках депутата. При этом обработка сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, содержащихся в доставленных справках депутата, до личного подтверждения депутатом их достоверности не производится.

2.7. Прием и регистрация уточненных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – уточненные сведения), представляемых депутатами после окончания срока, установленного для их представления, осуществляется  специалистом отдела государственной службы и кадров аналогично последовательности, установленной  пунктами 2.2 – 2.6 настоящего Порядка.
3. Хранение справок и выдача их копий

3.1. Хранение справок, представленных депутатами, осуществляется в отделе государственной службы и кадров аппарата Законодательного Собрания Новосибирской области  (далее – отдел государственной службы и кадров) отдельно от других документов в специальном сейфе, доступ к которому имеет только специалист отдела государственной службы и кадров и начальник отдела государственной службы и кадров.

Справки, представленные депутатами, осуществляющими депутатскую деятельность без отрыва от основной деятельности, хранятся в персональных папках в течение сроков, установленных законодательством.
Справки, представленные депутатами, осуществляющими (осуществлявшими) депутатскую деятельность на профессиональной основе, приобщаются к их личным делам и хранятся в течение сроков, установленных законодательством для хранения личных дел.

3.2. По окончании созыва справки, представленные депутатами, осуществляющими депутатскую деятельность без отрыва от основной деятельности, формируются в соответствующие дела. Оформление дел осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Законодательном Собрании Новосибирской области. 

Расположение  справок депутата (включая уточненные сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Порядка) внутри соответствующего дела осуществляется в алфавитном порядке по фамилии депутата. В номенклатуре дел отдела государственной службы и кадров предусматриваются позиции, соответствующие каждому делу.

3.3. По письменному либо устному заявлению депутата, оформленному согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, о выдаче ему копий представленных им справок, ксерокопий прилагаемых к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) подготовить ксерокопии хранящихся в отделе государственной службы и кадров справок депутата, прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, – в количестве экземпляров, указанном в заявлении;

2) заверить каждую страницу ксерокопий справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, путем проставления удостоверительного штампа и заполнения соответствующих позиций оттиска, заверив указанные записи печатью отдела государственной службы и кадров;

3) выдать депутату заверенные ксерокопии справок, а также ксерокопии прилагаемых к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности.

3.4. В случае, если по поручению депутата с заявлением депутата на  получение копий справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, прибыл помощник депутата, специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) осуществить проверку полномочий прибывшего помощника депутата в порядке, установленном подпунктом 1 пункта 2.5 настоящего Порядка;

2) при подтверждении полномочий помощника депутата и в соответствии с представленным заявлением депутата на получение копий справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, выполнить действия, указанные в подпунктах 1 – 3 пункта 3.3 настоящего Порядка, с участием прибывшего помощника депутата;

3) перед выдачей прибывшему помощнику депутата оформленных копий справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, они помещаются в конверт, который затем заклеивается, а на месте склейки проставляется печать отдела государственной службы и кадров.

3.5. В случае,  если лицо, прибывшее для получения копий справок депутата или ксерокопий прилагаемых к справкам депутата копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, не является помощником депутата либо не представило заявление депутата, оформленное согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, специалист отдела государственной службы и кадров отказывает прибывшему лицу в выдаче  каких-либо копий, о чем в письменной форме  информируется соответствующий депутат (с регистрацией письма в делопроизводстве Законодательного Собрания).

4.  Выдача на заседание комиссии справок, а также ксерокопий прилагаемых
к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности

4.1. Выдача справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, на заседание комиссии осуществляется специалистом отдела государственной службы и кадров по поручению председателя комиссии непосредственно в помещении, в котором проходит заседание комиссии. Выдача осуществляется непосредственно председательствующему на заседании комиссии.

Размножение справок депутата, а также ксерокопий прилагаемых к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, не допускается.

4.2. По окончании заседания комиссии выданные справки, а также ксерокопии прилагаемых к справкам копий документов, являющихся законным основанием для возникновения права собственности, подлежат возврату специалисту отдела государственной службы и кадров.
5.  Иные вопросы обеспечения деятельности комиссии
5.1. В целях реализации положений абзаца второго части 3 статьи 3 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия комиссией решения о назначении проверки в письменной форме (с регистрацией в делопроизводстве Законодательного Собрания) проинформировать об этом депутата, в отношении которого назначена проверка.

5.2. В целях реализации положений части 7 статьи 3 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) не позднее чем за 15 дней до даты открытого заседания комиссии подготовить текст информационного сообщения о дате, времени и месте открытого заседания комиссии и представить его председателю комиссии для получения резолюции на опубликование в газете «Ведомости Законодательного Собрания Новосибирской области»;

2) не позднее чем за 14 дней до даты открытого заседания комиссии передать текст информационного сообщения о дате, времени и месте открытого заседания комиссии с резолюцией председателя комиссии в департамент по общим вопросам аппарата Законодательного Собрания Новосибирской области (далее – департамент по общим вопросам);

3) не позднее чем за 7 дней до даты открытого заседания комиссии в письменной форме (с регистрацией в делопроизводстве Законодательного Собрания) проинформировать депутата, в отношении которого проводилась проверка, о дате, времени и месте открытого заседания комиссии.
5.3. Департамент по общим вопросам в течение одного рабочего дня с момента получения текста информационного сообщения, указанного в подпункте 2 пункта 5.2 настоящего Порядка, обеспечивает его последующую передачу в редакцию газеты «Ведомости Законодательного Собрания Новосибирской области» для опубликования не позднее чем за семь дней до указанной даты заседания.

5.4. В целях реализации положений частей 6 и 8 статьи 3 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ:

1) поступившие заявки от средств массовой информации после регистрации в делопроизводстве Законодательного Собрания подлежат передаче председателю комиссии для получения резолюции с последующим их направлением специалисту отдела государственной службы и кадров;

2) перед началом открытого заседания комиссии специалист отдела государственной службы и кадров:

предлагает прибывшему на открытое заседание комиссии представителю средства массовой информации оформить письменное согласие на обработку его персональных данных по форме, утвержденной распоряжением Председателя Законодательного Собрания Новосибирской области;
после получения согласия на обработку персональных данных сверяет данные, содержащиеся в соответствующей заявке средства массовой информации, с данными представленного служебного удостоверения (паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина);

информирует председателя комиссии о представителях средств массовой информации, прибывших на открытое заседание комиссии;

3) заявки средств массовой информации и письменные согласия их представителей на обработку персональных данных, указанные в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, приобщаются к материалам открытого заседания комиссии.
5.5. В целях реализации положений части 9 статьи 3 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров обязан в случае принятия комиссией решения о представлении депутатом заведомо недостоверных или неполных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и (или) о несоблюдении депутатом ограничений и запретов, установленных федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, в течение трех рабочих дней направить копию такого решения в комиссию по вопросам статуса депутата и депутатской этике.

5.6. В целях реализации положений части 10 статьи 3 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров обязан:

1) не позднее рабочего дня, следующего за днем открытого заседания комиссии, подготовить текст уведомления депутата, в отношении которого проводилась проверка, об итогах рассмотрения результатов проверки и принятом комиссией решении и представить его председателю комиссии для подписания;

2) не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания председателем комиссии уведомления, указанного в подпункте 1 настоящего пункта (но не позднее трех рабочих дней со дня открытого заседания комиссии), направить указанное уведомление (с регистрацией в делопроизводстве Законодательного Собрания) депутату, в отношении которого проводилась проверка.
5.7. В целях реализации положений статьи 4 Закона Новосибирской области
№ 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров  в соответствии с решением, принятым комиссией, ежегодно в период с 1 мая по 1 июня организует размещение на сайте Законодательного Собрания обобщенной информации об исполнении (ненадлежащем исполнении) депутатами обязанности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера. 

5.8. В целях реализации положений Постановления № 84 специалист отдела государственной службы и кадров не позднее одного рабочего дня, следующего за днем представления уведомления о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, поступившего от депутата, производит его регистрацию в журнале учета уведомлений, поступивших от депутатов Законодательного Собрания Новосибирской области, о возникновении личной заинтересованности при осуществлении своих полномочий, которая приводит или может привести к конфликту интересов, согласно приложению № 3 к настоящему Порядку и передает его председателю комиссии для принятия решения о назначении даты проведения заседания комиссии.
5.9. В целях реализации положений статьи 2.4 Закона Новосибирской области № 95-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров не позднее одного рабочего дня, следующего за днем представления уведомления о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, поступившего от депутата, производит его регистрацию в журнале учета уведомлений, поступивших от депутатов Законодательного Собрания Новосибирской области, о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и передает его председателю комиссии для принятия решения о назначении даты проведения заседания комиссии.
5.10. В целях реализации положений статьи 3.1 Закона Новосибирской области № 203-ОЗ специалист отдела государственной службы и кадров осуществляет подготовку и направление документов в установленные указанной статьей сроки.
